
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

ارتباطات، اطلاع    دفتر     :عنوان واحد سازمانی

                      رسانی و امور بین الملل

 ۳۱ شماره پست: کارشناس انتشارات  عنوان پست:

 

 شرکت  اتینشر ازیمطالب مورد ن شیرایو و یآماده ساز میتنظ -1

 شرکت اتینشر عیو توز یامور آماده ساز یریگیپ  -2

 و....  ادبودی  ی) شامل بروشور و کاتالوگ و کارت ها  یغاتیمکتوبات تبل یمحتوا یینها یراستاریو -3

 آن  یو نظارت بر حسن اجرا  یخدمات چاپ  یها نهیهز قیبرآورد دق -4

 اتیقبل از چاپ و نظارت چاپ نشر یراستاریو و یو صفحه بند ی در خصوص ابعاد فن یکارشناس مشاوره -5

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریسا انجام -6

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیا شاغل -7

 با شغل را انجام دهد.  مرتبط یامور ارجاع 

 امضاء عنوان پست سازماني نام و نام خانوادگي مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 جواد صالحی آرتیمانی 

ارتباطات، اطلاع رسانی مدیر کل دفتر  

 و امور بین الملل 

 

 تاييد كننده وظايف 
 جواد صالحی آرتیمانی 

مدیر کل دفتر ارتباطات، اطلاع رسانی 

 و امور بین الملل 
 

 سیف اله اسدالهی  تائيد كننده سند  
سرپرست معاونت توسعه و مدیریت و  

 منابع 
 

 ناصر مرادلو  تهيه كننده سند  
 سرپرست دفتر تشکیلات و بودجه  

 
 

 


